
 Приложение № 2 

к приказу ФАУ ДПО 

Подольский учебный центр ФПС 

от «28» декабря 2024 г.  № 47 

 

Режим рабочего времени 

работников учебного отдела и отделения специальных дисциплин 

ФАУ ДПО Подольский учебный центр ФПС 
 

№ 

п/п 
Наименование мероприятий 

Время 

проведения, 

часы, мин. 

Примечание 

1. Начало служебного времени 08:30  

2. 
Проверка наличия работников учебного отдела, 

доведение информации 
08:40-08:50  

3. Работа в подразделениях согласно планам:   

3.1. 
Должностные лица, не задействованные проведением 

учебных занятий  
08:50-12:30  

3.2. 
Должностные лица, задействованные в проведении 

учебных занятий 
  

3.2.1. Подготовка к учебному занятию 08:50-09:00  

3.2.2. 1-ое учебное занятие 09:00-10:30  

3.2.3. Подготовка к учебному занятию 10:30-10:40  

3.2.4. 2-ое учебное занятие 10:40-12:10  

3.2.5. Подготовка к учебному занятию 12:10-12:20  

3.2.6. 3-е учебное занятие 12:20-13:50  

3.2.7. Приведение в порядок рабочего места 13:50-14:00  

4. Обед:   

4.1. 
Должностные лица не задействованные проведением 

учебных занятий 
12:30-13:15  

4.2. 
Должностные лица задействованные в проведении 

учебных занятий 
14:00-14:45  

5 Работа в подразделениях согласно планам:   

5.1. 
Должностные лица не задействованные проведением 

учебных занятий  

13:15-17:30 

13:15-16:30 

13:15- на 

1 час позже 

 

пятница 

предпразд-

ничный день 

5.2. 
Должностные лица задействованные в проведении 

учебных занятий 
  

5.2.1. Подготовка к учебному занятию 14:45-15:00  

5.2.2. 
4-е учебное занятие, проведение  

факультативных занятий, консультации 
15:00-16:30  

6 
Сдача служебных помещений и проверка 

противопожарного состояния: 

 

 
 

6.1. - в рабочие дни 16:25  

6.2. - в предпраздничные и предвыходные дни 16:25  

7 Окончание рабочего дня   

7.1. - в рабочие дни 16:30  

7.2. - в предпраздничные и предвыходные дни 16:30  
 

 

 


